
至学館大学 インターネット出願手順 

１．出願登録をはじめる前に → ２．出願登録手順 → ３．書類郵送後の処理状況確認 
 

１．出願登録をはじめる前に 

 

１－１．事前準備 

①インターネットに接続されたパソコン・スマートフォン等の準備 

パソコンやスマートフォン等からインターネットを通じて出願を行います。下記の動作環境を満

たす端末をご用意ください。 

なお、不特定多数の人が使用するパソコン等を利用する場合、出願手続き終了後、必ずログア

ウトしてください。 

②印刷できる環境の確認 

入学志願票、宛名ラベル、受験票の PDF ファイルを印刷するために、プリンターが必要です。

自宅にプリンターがない場合は、学校や知人、コンビニエンスストア等印刷できる環境を確認し

てください。 

③メールアドレスの準備 

ご登録いただくメールアドレスは、UCARO のログイン時の ID として利用するだけでなく、

大学から入学試験等に関する重要なお知らせを配信する際に使用します。変更や削除の可能性

がなく、日常的にメールの受信を確認できるメールアドレスを登録してください。また、ドメイ

ン指定受信を設定している場合は「＠ucaro.jp」及び「@ucaro.net」からのメールが受信で

きるようにあらかじめ設定してください。メールアドレスをお持ちでない場合は、Gmail など

フリーメール等のメールアドレスを取得してください。 

④入学試験検定料支払方法の確認 

コンビニエンスストア、金融機関 ATM（Pay-easy）、ネットバンキング、クレジットカードが利

用できます。どの支払方法も対象金融機関、金額、手続きに制限や注意事項がありますので、

保護者と確認して支払方法を決定してください。 

⑤顔写真データの準備 

顔写真データを準備した上でインターネット出願登録を行ってください。 
 

 

ブラウザのバージョン 

【Windows】Google Chrome，Mozilla Firefox，Microsoft Edge 各最新バージョン 

【Mac】Safari，Google Chrome，Mozilla Firefox 各最新バージョン 

【スマートフォン】Android OS 12以上，iOS 15以上 

●ブラウザの設定 JavaScript及びCookieを有効にする。 

その他必要なソフトウェア条件 入学志願票、宛名ラベル、受験票等のPDFファイル印刷には、 

Adobe Acrobat ReaderDC（最新版）を利用してください。 

 

写真データは以下のものを用意してください。 

・ファイル形式：JPEGのみ（推奨サイズ：縦240ピクセル×横180ピクセル） 

・本人のみが写っているカラー写真であること。（背景は白または薄い色(カーテン・木目調は不可）) 

・３か月以内に撮影されていること。 

・上半身無帽で、頭部全体が写っており、正面を向いた本人の顔がはっきりと確認できること。 



⑥出願書類の準備・角形２号（角２）封筒の準備 

出願書類には、発行に時間がかかるものもありますので、「受験生応援サイト 見つけるNavi」

内の願書出力サービス（https://navi.sgk-u.net/nyushi/entry/service.php）にて確

認の上、早めに準備してください。また、出願書類を送付するため、市販の角形２号（角２）封筒 

（33.2cm×24cm）を事前に準備してください。 
 

１－２．「ＵＣＡＲＯ」の会員登録 

本学では受験ポータルサイト「UCARO」（ウカロ）を導入しています。出願には UCARO への会

員登録（無料）が必須です。UCARO に会員登録することで、UCARO 上で出願状況の確認や受

験票のダウンロード、合否照会等のダウンロードを行うことができます。パソコンまたはスマート

フォン等からアクセスし、新規会員登録のページから会員登録を行ってください。 

＜会員登録の手順＞ 

①UCAROにアクセス ②新規会員登録ページから 

 

 
③メールに記載されたURL ④お気に入り大学選択で 

 

 

⑤登録完了 

メールアドレスを登録 からパスワード･ニックネ
ームを登録 

「至学館大学」を選択 

 

 
 

※画面はイメージであり，変更になる場合があります。画面の指示に従って会員登録をしてください。 

 

 

 

２．出願登録手順 

 

２－１．出願の開始 ※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 

①「ＵＣＡＲＯ」へログインし、トップページ右上のメニューをクリック。「学校一覧」から至学館大学を 

 クリックしてください。 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

出願期間中の入試方式を表示します。 

出願する入試方式の「出願する」をクリック

してください。 

②至学館大学の「至学館大学 出願する」からインターネット出願サイトに入り、出願情報より出願

する方式の「出願する」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２－２．志望情報の入力 ※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 
 

 
出願する入試方式の「+」をクリックしてください。 

 
試験日・試験地・志望学部学科等を選択してください。 

※方式によっては選択の必要がない場合があります。 



 

２－３．個人情報の入力 ※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 
 

【注意事項】 

支払いを完了した後の登録内容の変

更はできません。必ず内容を確認した

後にお支払いください。 

個人情報を入力し、「次へ進む」をクリッ

クしてください。 

【注意事項】 

・電話番号について 

日中連絡が取れる番号を入力してください。 

出願内容に不備があり、連絡が取れない場合は

出願取消となる場合があります。 

･出身校について 

学科が選択肢にない場合、その他 高卒認定を

選択してください。 

外国の学校の場合 

出身校：外国の学校等 52000E 

課程：外国人 学科：その他 高卒認定

を選択してください。 

･高校３年生の方は原則2024年3月卒業見込み

を選択してください。 

 

 

志望情報・個人情報入力の「＋」をクリック

し、内容に間違いがないか確認してくださ

い。修正する場合は「変更」をクリックしてく

ださい。 

間違いなければ「次へ進む」をクリックしてく

ださい。 

各ページにある「一時保存」をクリックすると入力

内容を保存できす。タイムアウトしても再度ログイ

ンし、続きから入力が可能です。 



写真データを選択してください。 

 

２－４．写真データのアップロード ※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

【注意事項】 

写真データは以下のものを用意してください。 

・ファイル形式：JPEGのみ（推奨サイズ：縦240

ピクセル×横180ピクセル） 

・本人のみが写っているカラー写真であること。 

（背景は白または薄い色(カーテン・木目調は不

可）) 

・3ケ月以内に撮影されていること。 

・上半身無帽で、頭部全体が写っており、正面を

向いた本人の顔がはっきりと確認できること。 

 



選択した写真データは点線の枠に合わせて移動できます。点線の枠に

合わせて回転、拡大、縮小などで大きさや位置を調整してください。 

頭部が枠からはみ出ている場合は大きすぎる

ため、枠内に収まるよう調整してください。 

加工した写真がチェック項目に沿っ

ているか確認し□をクリックし、すべ

て☑にして「出願写真として提出す

る」をクリックしてください。 

頭部が切れていないか、顔に影がかかってい

ないか、今一度確認してください。アップロー

ドより写真変更可能です。 

写真の加工が確定したら「次に進む」をクリッ

クしてください。 

※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 



入学試験検定料の支払いを完了した後の登録内容

の変更はできません。必ず内容を確認した後にお支

払いください。 

入学試験検定料の支払いは「決済方法を選択する」

をクリックしてください。 

出願取消は、入学試験検定料を支払う前であれば

可能です。「出願取消」をクリックしてください。 

必要書類を確認し、「上記の必要書

類について確認」の□をクリックし、

☑にして「次に進む」をクリックして

ください。 

２－５．出願内容•郵送書類確認 
※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

郵送書類を確認し、入学志願票と宛名ラベルを印刷し

てください。 

郵送後の出願状況の確認、受験票印刷の詳細につい

ては各入学試験要項をご確認ください。 



 

２－６．入学試験検定料支払い ※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 
 

入学試験検定料の支払いを完了した後の出願登録内容の変更はできません。                                               

必ず内容を確認した後にお支払いください。 

 

 

クレジットカード支払いの場合 

クレジット情報を入力し、支払いを確定してください。 
 

決済方法を選択し、「決済サイトに進む」をクリックし

てください。 

 

 

 
 



銀行またはコンビニ支払いの場合 ※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 
 

支払い方法を選択し、それぞれの支払い方法に従ってお支払いください。 
 

 



 

３．書類郵送後の処理状況確認 

 

３－１． 出願登録完了後の確認 

至学館大学のインターネット出願トップページより決済完了しているか確認できます。

確認ボタンより登録内容を確認できます。 
 

 

 

書類の到着確認は郵便追跡サービスにて確認してください。 
 

※ＵＣＡＲＯの受験一覧より出願書類の処理状況が確認できますが、「出願書類受理」への更新は１月10

日以降順次行います。 

処理状況の詳細は入学試験要項をご確認ください。 

• ＵＣＡＲＯで処理状況を確認する場合 

※画像は見本です。実際と異なる場合があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作方法•支払方法に関するお問い合わせ先 

ＵＣＡＲＯヘルプデスク 

℡：03-6634-6494 

10：00～18：00（12/30～1/3除く） 


